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1 .Variazioni

La gestione degli incarichi è stata implementata con la gestione delle variazioni. Il tab delle variazioni è visibile solo per gli  incarichi che risultano in stato “definitivo”. 
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Esistono due tipologie di variazioni, una per adeguare il contratto alla durata  del progetto nel periodo transitorio (paragrafo 7 del manuale allegato alla circolare 36/08) e l’altra per gestire gli eventuali  incrementi delle aliquote previdenziali e assicurative.
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1.1 Variazioni per “Adeguamento Incremento Aliquote”

Le variazioni relative all’incremento delle aliquote previdenziali e assicurative si riferiscono esclusivamente all’ammontare degli oneri a carico dell’ente. 

La variazione, quindi, incide sulla spesa complessiva presunta e deve essere di importo non superiore all’incremento dell’aliquota stessa. 
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Una volta inserito l’importo della variazione, come illustrato nella figura precedente, è necessario aggiornare la ripartizione degli importi per anno. A tale fine, per facilitare l’adeguamento è stato implementato nel riepilogo anche l’importo delle variazioni.
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Una volta adeguati gli importi, sul tab “Procedura” viene visualizzato l’importo della variazione.
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Attenzione : dopo il salvataggio non è più consentito modificare la variazione.

1.2 Variazioni per “Adeguamento alla durata del progetto nel periodo transitorio”

Le variazioni relative all’adeguamento dell’incarico  alla durata del progetto, si riferiscono esclusivamente a quei contratti che rientrano nel periodo transitorio così come esplicitato nel Manuale allegato alla circolare 36/2008 al paragrafo 6.4.

Tali variazioni consentono  la modifica dell’importo lordo percipiente, della durata del contratto e del file di “tipo contratto” da pubblicare sul sito istituzionale dell’Ente.

La registrazione deve essere completata in tre fasi.

1° FASE

Inserire l’importo della variazione del lordo percipiente .
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Una volta inserito l’importo della variazione, come illustrato nella figura , è necessario aggiornare la ripartizione degli importi per anno. A tale fine, per facilitare l’adeguamento è stato implementato nel riepilogo anche l’importo delle variazioni.
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Procedere al salvataggio al fine di verificare i limiti di spesa laddove sia necessario. Consultare l’allegato 5 del manuale per verificare l’esistenza di limiti per la tipologia di spesa oggetto della variazione.

2° FASE

Completare l’inserimento di tutte le informazioni richieste.
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· Data di stipula ( la data in cui è stata sottoscritta dalle parte la modifica del contratto);

· Nuova data di fine Incarico;

· Descrizione della variazione;

· File da pubblicare.

N.B. Il file da allegare dovrà contenere sia il contratto che la modifica sottoscritta dalle parti come indicato nel messaggio sottostante.
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3° FASE

Procedere al salvataggio “definitivo” della variazione per rendere effettiva la modifica (figura sottostante).
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Attenzione : dopo il salvataggio non è più consentito modificare la variazione.

2. La gestione del caso particolare “Studio Associato”

2.1 CASO A: Incarico a Professionista – Fattura dello Studio associato

Prendiamo in esame il caso di un professionista  a cui  venga conferito un incarico per lo svolgimento di una determinata attività e che, per lo svolgimento dell’attività stessa, presenti una fattura emessa dallo studio associato a cui appartiene. 

Come si deve registrare questa fattura visto che l’incarico è stato affidato al professionista?

1- Inserire l’anagrafica (se non presente) dello studio associato, mettendo il flag “Studio Associato” come indicato nella figura sottostante;
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2- Flaggando “Studio Associato” si apre un ulteriore tab denominato “Lista associati”

3- Collegare all’anagrafica dello studio associato i codici terzo dei professionisti associati allo studio.
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4- Procedere all’inserimento del compenso, utilizzando il codice terzo dello Studio associato.

5- Selezionare il tipo di prestazione – Incarico di Collaborazione Individuale. 
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6- Collegare al compenso l’incarico affidato al professionista. Il sistema andrà a ricercare tutti gli incarichi esistenti conferiti ai soggetti appartenenti allo studio associato.
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2.2 CASO B: Appalto di servizi a Studio associato 

Prendiamo in esame il caso di uno studio associato che si aggiudichi un appalto di servizi e che per lo svolgimento dell’attività  presenti una fattura con ritenute. 

Come si deve registrare questa fattura visto che la procedura chiede obbligatoriamente l’incarico?

1- Inserire l’anagrafica (se non presente) dello studio associato, mettendo il flag “Studio Associato” come indicato nella figura sottostante;
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2- Procedere all’inserimento del compenso, utilizzando il codice terzo dello Studio associato.

3- Selezionare il tipo di prestazione – Prestazione di sevizi.
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4- Completare la registrazione del compenso. Il sistema in questo caso non richiederà il collegamento all’incarico, poiché si tratta di una prestazione di servizi.

� EMBED Immagine Microsoft Photo Editor 3.0 ���










_146715860.unknown

